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1. JUHENDI EESMARK JA KOHALDAMINE

Opingute kiigus koostavad dpilased erinevaid kirjalikke tdid, mis aitavad kinnistada dpitavaid
teadmisi, rakendada teooriat praktikas, arendada analiiiisi- ja uurimisoskusi ning vdimaldavad
hinnata opivéljundite saavutamist. Kirjalikud t66d voivad olla nii vdiksemamahulised dppet6o
kidigus valmivad t66d (nt essee, referaat, kodune kirjalik t66) kui ka mahukamad Sppekavas ette

nédhtud t66d (nt dpimapp, praktikaaruanne, projekt voi 16putdo).

Kédesolev Tallinna TehnoloogiakolledZi kirjalike opilastoode juhend reguleerib kirjalike
toode planeerimist, koostamist, vormistamist, esitamist ja allikatele viitamist. Juhendi eesméark
on tagada kirjalike t6dde iihtne kvaliteet, akadeemiline korrektsus ja vormistus. Juhendis
kisitletakse enamlevinud kirjalike Opilastoode liike, nende {ilesehitust, vormistusndudeid,

allikate kasutamist, viitamist ning tehisaru vastutustundlikku kasutamist dppetdos.

Juhendis esitatud nduded on iildised ja kehtivad kdigile kirjalikele dpilastdddele. Opetajal voi
juhendajal on digus t66 eesmadrgist, mahust voi eripdrast 1dhtuvalt esitada tdpsustavaid ndudeid
t00 sisule, lilesehitusele, mahule voi esitamisviisile. Need nouded tehakse Opilastele teatavaks

enne t00 koostamise alustamist.

Juhendis ldahtutakse Ameerika Psiihholoogide Assotsiatsiooni viitamissiisteemi seitsmendast
véljaandest (APA 7). Viitamine ja kasutatud allikate vormistamine peavad vastama t60 keelele.
Tallinna Tehnoloogiakolledzi dpilastodde tookeel on iildjuhul eesti keel, kui dppekava voi

oppeiilesande tingimused ei née ette teisiti.

Kéesoleva juhendi koostamisel on aluseks voetud Tallinna Tehnoloogiakolledziga liitunud
koolide varasemad kirjalike todde juhendid ning tehisaru tdoriistu on kasutatud nende
materjalide vordlemiseks, teksti tootlemiseks ja iihtse juhenditeksti ettevalmistamise

toetamiseks.



2. KIRJALIKU TOO KOOSTAMISE ULDPOHIMOTTED

2.1.Eesmirk ja sisu

Kirjalik t66 koostatakse kindla Opieesmirgi saavutamiseks ning see peab olema seotud
opivéljunditega. T60 eesmérk kirjeldab, mida td66ga soovitakse saavutada voi tdendada.
Soltuvalt t60 liigist voib selleks olla probleemi analiilisimine, teema kéasitlemine, kogemuse
reflekteerimine, Opivéljundite tdendamine, praktilise tegevuse dokumenteerimine voi erialase
lahenduse viljatootamine. Vajaduse korral sdnastatakse eesmérgist ldhtuvad {ilesanded,

uurimiskiisimused voi analitsitavad teemad.

2.2. Allikate ja toendusmaterjalide valik

Kirjalikus t60s kasutatakse t66 eesmargile vastavaid allikaid ja tdendusmaterjale. Teoreetiliste
toode puhul eelistatakse usaldusvéirseid, teemakohaseid ja vdimalikult ajakohaseid allikaid,
nagu teadusartiklid, erialased raamatud ja kisiraamatud, standardid, digusaktid, ametlikud
veebilehed ning organisatsioonide aruanded. Praktikaaruannetes, dpimappides ja projektides
voidakse tdendusmaterjalina kasutada ka praktikadokumente, t66proove, fotosid, tagasisidet,
vaatlusi, mddtmistulemusi, valminud tooteid v6i muid dpivéljundite saavutamist tdendavaid

materjale.

2.3. Materjali tootlemine

Kasutatud teave ja materjal seostatakse t60 eesmérgiga ning esitatakse siistematiseeritult ja
arusaadavalt. Allikatest pdrinevad motted, andmed ja seisukohad esitatakse iildjuhul oma
sonadega ning neile viidatakse nduetekohaselt. Praktikaaruannetes ja dpimappides kirjeldatakse
lisaks tehtud tegevusi, saadud kogemusi, tulemusi ja dppimist ning analiilisitakse nende seost
opiviljundite voi eesmérkidega. Otsest tsitaati kasutatakse iiksnes juhul, kui algsel sdnastusel

on sisuline tihtsus (American Psychological Association, s.a.-a).



2.4. Kavandamine ja kontroll enne esitamist

Enne t60 koostamist kavandatakse selle iilesehitus ja peamised sisuosad. Valmis t6o
kontrollitakse mitmest aspektist: sisu ja loogika, allikate voi tdendusmaterjalide kasutamine
ning keel ja vormistus. Opilane veendub enne tod esitamist, et tdd vastab iilesande nduetele,

viited on korrektsed ning kdik kohustuslikud osad on olemas.

2.5. Akadeemiline ausus (plagiaat)

Akadeemiline ausus on dppimise ja kutsealase arengu oluline pdhimdte. Akadeemiliselt aus
Opilane esitab oma tdddes tdest, kontrollitud ja korrektselt viidatud teavet ning eristab selgelt
oma motteid, jéreldusi ja loomingut teiste autorite panusest. Akadeemiline ausus eeldab, et t66
on koostatud iseseisvalt voi dpetaja poolt lubatud koost6d vormis ning jargib autoridiguse,

viitamise ja teadlaseetika pohimotteid.

Plagiaat on teise autori teksti, idee, andmete, pildi, tabeli, joonise, programmikoodi vdi muu
loomingu esitamine oma t60 osana ilma asjakohase viiteta. Plagiaadiks loetakse nii sOnasdnalist

kopeerimist kui ka teise autori mdtete viitamata timberjutustamist.

Eneseplagiaat on oma varasema t60 vai selle osa esitamine uue toona ilma dpetaja ndusolekuta
vai sellele viitamata. Kui dpilane kasutab uues t60s varasemalt koostatud kirjaliku t66 osi, tuleb

sellele viidata vOi saada dpetajalt eelnev ndusolek.

Lubamatu koost66 on t66 koostamine viisil, mis ei vasta dpetaja poolt antud juhistele. Lubamatu
koostdoga on tegemist nditeks siis, kui teise Oppija koostatud to66 voi selle osa esitatakse enda
omana, jagatakse individuaalse t00 lahendust teisele Oppijale esitamiseks vOi koostatakse

individuaalne iilesanne tegelikult iihiselt.

Akadeemilise aususe rikkumiseks loetakse ka andmete, mootetulemuste, vaatluste, kiisitluste
vOi muude uurimistulemuste véljamotlemist, muutmist voi moonutamist. Koik t6ds esitatud
andmed peavad pohinema tegelikel vaatlustel, modtmistel, uuringutel, dokumentidel voi

usaldusviirsetel allikatel.

T606 autor vastutab esitatud to0 sisu, kasutatud allikate, viidete, andmete, tulemuste ja jarelduste

digsuse eest. Opetajal vdi juhendajal on kohustus kontrollida t66 vastavust akadeemilise aususe



pohimdtetele ning rikkumise kahtluse korral nduda tdiendavaid selgitusi, t66 aluseks olnud
materjale vai todprotsessi kirjeldust. Akadeemilise aususe rikkumise tagajirjed on kirjeldatud

kolledzi dppekorralduseeskirjas.



3. OPILASTOODE LIIGID

3.1. Essee

Essee on arutlev tekst, milles autor vastab kiisimusele voi kisitleb probleemi, kujundab keskse
véite ning arendab seda loogilise argumentatsiooni ja tdendite abil. Akadeemilise essee pohiosa
koosneb omavahel seotud 1dikudest, millest igaiiks arendab kindlat motet ja seostub keskse
argumendiga; kokkuvdttes ei lisata uut teavet (University of Oxford, s.a.). Essee soovituslik

ulesehitus on esitatud tabelis 1.

Tabel 1. Essee iileschitus

Osa Sisu
Pealkiri Liihike, sisuline ja t66 keskset motet kajastav.
Sissejuhatus Avab teema, piiritleb késitluse ja sdnastab keskse kiisimuse voi véite.
Arendus Igas 18igus iiks pohiviide, selle pdhjendus ja tdend voi néide.
Koondab argumentatsiooni ja vastab sissejuhatuses piistitatud
Lopetus
kiisimusele.
Viitamine Teiste autorite ideed, faktid ja andmed viidatakse APA 7 jargi.
Mabht Uldjuhul 2-5 lehekiilge vdi dpetaja méiratud maht.

3.2. Referaat

Referaat on kindla teema kokkuvotlik iilevaade, mille koostamisel koondatakse ja tildistatakse
olemasolevat teavet ning kujundatakse selle pohjal oma vaatenurk. Referaat pShineb eri
kirjandusallikatest saadud info refereerimisel, mitte tekstildikude kopeerimisel; kasutatud
allikatele, tabelitele ja joonistele tuleb viidata (Hinrikus & Raal, 2021). Referaadi soovituslik

ulesehitus on esitatud tabelis 2.

Tabel 2. Referaadi iilesehitus



Osa Sisu
N Kool, autor, riihm, pealkiri, t66 liik, dppeaine, juhendaja, koht ja
Tiitelleht
aasta (vt lisa 1).
Sisukord Uldjuhul alates viielehekiiljelisest to0st; luuakse automaatselt.
o Teema pdhjendus, eesmirk, kisitluse piirid ja allikate valiku
Sissejuhatus )
pohimote.
) Loogilised peatiikid, allikate vordlus, siintees ja autori seostav
Pohiosa
analiiiis.
Kokkuvote Eesmargist ldhtuvad pohijareldused; uusi teemasid ei lisata.
Allikad Koik tekstis viidatud allikad APA 7 vormis.
Mabht Uldjuhul 5-15 lehekiilge vdi dpetaja médratud maht.

3.3. Opimapp ehk portfoolio

Opimapp on eesmirgipirane Opilastddde kogum, mis niitab dppija pingutusi, arengut ja
saavutusi. Opimapi oluline osa on dppijapoolne materjalide valimine, valikukriteeriumide

mdtestamine ja eneseanaliiiis, mistdttu ei ole dpimapp juhuslik failide vdi t6dde kogu. Opimapi

soovituslik iilesehitus on esitatud tabelis 3.

Tabel 3. Opimapi iilesehitus

Osa

Sisu

Tiitelleht ja sisukord

Opimapi nimetus, autor, rithm, dppekava vdi moodul, juhendaja ning

koostamise aeg.

Eesmark Opimapi otstarve ja tdendatavad dpiviljundid.
. Tooproovid, projektid, fotod, videolingid, dokumendid, tagasiside ja
Toendid
sertifikaadid.
Selgitused Tdendi nimetus, aeg, lilesanne, dpilase roll ja seos Opiviljundiga.
Refleksioon Mida tegin, mida dppisin, mis dnnestus ja mida teeksin teisiti.
Kokkuvote Uldhinnang arengule ja jirgmised arengueesmirgid.




3.4. Praktikaaruanne

Praktikaaruanne on praktikakogemuse analiiiitiline kisitlus, milles seostatakse tookohal tehtud
tegevused Opingute, erialaste meetodite ja saavutatud padevustega. Aruanne peab nditama
voimet praktikakogemust kriitiliselt analiilisida mitte piirduma tegevuste kirjeldamisega.

Praktikaaruande soovituslik tilesehitus on esitatud tabelis 4.

Tabel 4. Praktikaaruande iilesehitus

Osa Sisu

Kool, autor, rithm, pealkiri, t60 liik, dppeaine, juhendaja, koht ja
Tiitelleht ‘

aasta (vt lisa 1).
Sissejuhatus Praktika aeg ja koht, eesmirgid, ootused ning aruande iilesehitus.
Praktikakoht Tegevusvaldkond ja té6korraldus vajalikus ulatuses.
. Tegevused, vahendid, tehnoloogiad, td6ohutus, vastutus ja
Ulesanded

tulemused.
Opiviljundite ' o . . _

Iga olulise dpiviljundi kohta tdend ja pohjendatud hinnang.
analiilis
Eneseanaliiiis Tugevused, raskused, tagasiside, areng ja edasised dpieesmairgid.
Lisad Praktikapidevik, juhendaja hinnang ja to6proovid, kui neid ndutakse.
Mabht Uldjuhul 10-20 lehekiilge ilma lisadeta voi praktikajuhendi jirgi.
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3.5. Loputoo

Ldputdd on juhendaja suunamisel valmiv mahukas iseseisev t60 voi projekt, mille kaudu dpilane
stivendatult kasitleb erialast probleemi ning rakendab analiiiisi-, slinteesi-, projektikavandamise

ja selge kirjaliku eneseviljenduse oskusi. Loputdo soovituslik tilesehitus on esitatud tabelis 5.

Tabel 5. Loputdo iilesehitus

Osa Sisu
Tiitelleht ja ) S _
) ) Vormistatakse kooli ndidise jérgi (vt lisa 1).
autorideklaratsioon
o Probleem, aktuaalsus, eesmaérk, iilesanded vOi uurimiskiisimused,
Sissejuhatus L )
meetodid ja tilesehitus.
Teoreetiline osa Moisted, varasemad lahendused ja vajalik erialane taust.

Praktiline/empiiriline | Lahtetilesanne, protsess, meetodid, valikute pohjendus, tulemused ja

osa testimine.

Arutelu Tulemuste tdlgendamine, piirangud ja edasiarendused.
Kokkuvote Eesmirgi saavutamine, tulemused, autori panus ja ettepanekud.
Allikad ja lisad APA 7 allikaloend ning mahukad toetavad materjalid.

Mah Soovituslikult 15-25 lehekiilge ilma lisadeta, kui eriala juhend ei
aht
médra teisiti.
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4. KIRJALIKU TOO OSAD

4.1. Tiitelleht

Tiitelleht (vt lisa 1) on t66 esimene leht ning selle eesmérk on anda t66 kohta vajalik pohiteave.
Tiitellehel esitatakse {ildjuhul kooli nimi, dpilase nimi, dpperithm, t66 pealkiri, t66 liik, vajaduse

korral dppeaine voi mooduli nimetus, juhendaja nimi ning t66 koostamise koht ja aasta.

Tiitelleht vormistatakse koolis kehtiva ndidise jargi. Pealkiri peab olema lithike, tdpne ja
kajastama t606 sisu. Pealkirja 16ppu punkti ei panda. Tiitellehel lehekiiljenumbrit ei kuvata, kuid

see arvestatakse lehekiilgede iildnumeratsiooni hulka.

Referaatide, praktikaaruannete, projektide ja 10putddde puhul on tiitelleht kohustuslik.

Viiksemamahuliste tddde puhul vdib dpetaja lubada tiitellehte mitte kasutada.

Loputdos jargneb tiitellehele autorideklaratsioon (vt lisa 2).

4.2. Sisukord

Sisukord annab {ilevaate t60 iilesehitusest ning voimaldab lugejal vajaliku osa kiiresti iiles leida.
Sisukorras esitatakse peatiikkide, alapeatiikkide, kasutatud allikate ja lisade pealkirjad koos

vastavate lehekiiljenumbritega.

Sisukord luuakse automaatselt tekstitootlusprogrammi pealkirjalaadide abil. Sisukorra
pealkirjad peavad olema samas sdnastuses nagu t60 pdhitekstis ning lehekiiljenumbrid peavad

vastama t60 tegelikule tilesehitusele. Parast t66 valmimist tuleb sisukord alati uuendada.

Sisukord on iildjuhul kohustuslik mahukamate kirjalike t66de puhul, nagu referaat,
praktikaaruanne, Opimapp ja loputdd. Viiksemate todde korral méédrab sisukorra vajaduse

dpetaja.
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4.3. Sissejuhatus

Sissejuhatus valmistab lugeja ette t66 pohisisu moistmiseks. Selles tutvustatakse kisitletavat
teemat, pohjendatakse selle olulisust ning selgitatakse t66 eesmérki. Vajaduse korral esitatakse

ka t60 tilesanded, uurimiskiisimused vai késitluse piirid.

Sissejuhatuses kirjeldatakse lithidalt, milliseid allikaid, meetodeid vdi materjale t66 koostamisel
kasutati ning antakse {lilevaade to06 tilesehitusest. Praktikaaruannetes voib sissejuhatus sisaldada
praktika eesmirki, toimumise aega ja kohta. Opimapis vdib sissejuhatus selgitada dpimapi

eesmarki ning selles esitatavate tdendite ja Opivéljundite seost.

Sissejuhatuses ei esitata iiksikasjalikke tulemusi, pohjalikku analiiiisi ega kokkuvdtteid, mis

kuuluvad t66 pdhiossa ja kokkuvdttesse.

4.4. Pohiosa

Pohiosa on t66 kdige mahukam osa, milles kisitletakse teemat sisuliselt ja eesmargipéraselt.
Pohiosa jagatakse loogilisteks peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis on omavahel seotud ning

toetavad t60 eesmirgi saavutamist.

Teoreetilistes tdodes sisaldab pohiosa tavaliselt mdistete selgitamist, allikate analiiiisi,
vordlemist ja autori seisukohtade pohjendamist. Praktikaaruandes kirjeldatakse
praktikakogemust, todiilesandeid, kasutatud t60votteid ning analiilisitakse Opivéljundite
saavutamist. Opimapis esitatakse tdendid, nende kirjeldused ja refleksioonid, mis niitavad

Oppija arengut ja saavutusi.

Pohiosas tuleb kasutada asjakohaseid allikaid voi tdendusmaterjale, viidata korrektselt ning
seostada esitatud teave t00 eesmirgiga. Iga peatiikk peaks moodustama terviku ning aitama

kaasa t06 pohiidee vOi eesmérgi avamisele.

4.5. Kokkuvote

Kokkuvdte on t66 10puosa, milles voetakse lithidalt kokku t66 peamised tulemused, jareldused

voi saavutused. Kokkuvdttes hinnatakse, kas t66 eesmérk tdideti ning milliste tulemusteni jouti,

13



tuuakse vélja olulisemad jdreldused ja tdhelepanekud. Praktikaaruandes v3i Gpimapis antakse
hinnang saadud kogemusele, dpiviljundite saavutamisele ja enda arengule. Vajaduse korral voib

esitada ettepanekuid edasiseks tegevuseks voi arenguks.

Kokkuvdte peab pohinema t66 pohiosas kisitletud teabel. Siin ei esitata uusi allikaid, uut
analliiisi ega uusi argumente, mida t60s varem késitletud ei ole. Kokkuvdte aitab lugejal moista

t00 peamisi tulemusi ja nende olulisust tervikuna.

4.6. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu koondab kdik t66 koostamisel kasutatud ja tekstis viidatud allikad

ning sinna kantakse ainult need allikad, millele on t66 tekstis viidatud.

Allikad jérjestatakse tdhestikulises jarjekorras autori perekonnanime voi organisatsiooni nime
jérgi ning vormistatakse APA 7 nduete kohaselt (vt ka peatiikk 5.5.8). Allikaloendis peavad
olema korrektselt esitatud koik vajalikud andmed, mis voimaldavad allika tuvastada ja vajadusel

ules leida.

Kasutatud allikate loetellu voivad kuuluda niiteks raamatud, teadusartiklid, kdsiraamatud,
standardid, Oigusaktid, ametlikud veebilehed, organisatsioonide aruanded, 1dputdod,
audiovisuaalsed materjalid ja muud t66 koostamisel kasutatud allikad. Opimappide ja
praktikaaruannete puhul vodivad kasutatud allikate hulka kuuluda ka praktikaga seotud

dokumendid, juhendmaterjalid vdi muud t66s viidatud materjalid.

4.7. Lisad

Lisadesse paigutatakse materjal, mis toetab t60 sisu ja aitab lugejal esitatud teavet paremini

mdista, kuid mille esitamine pohitekstis muudaks t66 liiga mahukaks voi raskesti loetavaks.

Lisadena voib esitada niiteks kiisimustikke, intervjuukavasid, tdoproove, jooniseid, fotosid,
programme, arvutuste tulemusi, praktikadokumente, tagasisidelehti, mahukaid tabeleid,

projektimaterjale voi muid todga seotud dokumente.
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Iga lisa algab uuelt lehelt ning sellele antakse number ja pealkiri, nditeks Lisa 1. Kiisimustik,
Lisa 2. Praktikapieviku viljavote. Kui t661 on mitu lisa, nummerdatakse need selles
jérjekorras, milles neile pohitekstis viidatakse. Lisasse ei paigutata materjali, millele t60s ei

viidata ega mida t60 sisu moistmiseks vaja ei ole.

Praktikaaruannete, dpimappide ja projektitodde puhul voivad lisad sisaldada ka dpitulemuste
saavutamist tdendavaid materjale, nagu fotod, tdoproovid, juhendaja hinnangud, sertifikaadid

vOi muud Oppimise ja tdo tulemusi kajastavad dokumendid.
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5. KIRJALIKE TOODE VORMISTAMISNOUDED

5.1. Keel ja stiil

Kirjalikud opilastdod koostatakse dppekavas médratud dppekeeles. Voodrkeele dppeainetes voib

t00 keel olla dpitav vodrkeel vastavalt Opetaja antud juhistele.

T keel peab olema korrektne, selge, tdpne ja liheselt moistetav. Kirjutamisel kasutatakse

erialale omast oskuskeelt ning iildtunnustatud terminoloogiat.

Kirjaliku t66 keelelisele kvaliteedile aitab kaasa teksti korduv {ilelugemine ning vajaduse korral

teise lugeja tagasiside. Autor vastutab kdigi t66 keele-, vormistus- ja triikkivigade eest.
Keelekiisimustes on soovitatav kasutada jargmisi allikaid:

Eesti Keele Instituudi keelenduanne: keeleabi.eki.ee

EKI teatmik: eki.ee/teatmik

Eesti keele kisiraamat: Eesti keele kiisiraamat

Oigekeelsussdnaraamat: OS
Sonaveeb: sonaveeb.ee

Kirjalikes toodes kasutatakse iildjuhul akadeemilist kirjutamisstiili. See tihendab, et viited
pohinevad tdenditel, allikatel, vaatlustel, modtmistel voi muul kontrollitaval teabel. Tekst peab
olema objektiivne ning keskenduma kisitletavale teemale, probleemile voi tegevusele. Viltida
tuleb emotsionaalset ja hinnangulist sdnastust, kdnekeelseid véljendeid, pohjendamata

arvamusi, metafoore ja kujundlikku keelt ning paljusdnalisust.

Naiteks ei ole sobiv kirjutada:

,Katsed kulgesid iildiselt normaalselt, midagi kahtlast silma ei hakanud.*
Sobivam on kirjutada:

,,JKatsed kulgesid ootuspéraselt ning ilma mérkimisvéérsete korvalekalleteta.*

Samuti tuleb kasutada vdimalikult tépseid erialatermineid. Vodrkeelse termini kasutamisel

tuleks eelistada eestikeelset vastet, kui see on valdkonnas vélja kujunenud.
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https://eki.ee/teatmik/
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https://sonaveeb.ee/

Kogu t66 ulatuses tuleb kasutada {iihtset koneviisi. Soovitatav on kasutada umbisikulist

véljendusviisi, nditeks: t60s analiilisitakse, uuriti, mootmiseks kasutati, tulemused néitavad.

Eneseanaliitisides, refleksioonides, esseedes ja dOpimappides vOib kasutada ka mina-vormi, kui

see on to0 eesmargist tulenevalt pohjendatud.

Kui autor soovib esile tuua oma seisukohta vdi jireldust, voib kasutada véljendeid: autori

hinnangul, autori arvates, siinkirjutaja hinnangul.
Kolmanda isiku vormi (,,t606 autor tegi®, ,,t00 autor uuris‘‘) kasutamine ei ole tildjuhul soovitatav.

To66 koostamisel kasutatakse ldbivalt iihtseid termineid ja tihendusi. Samale mdistele ei ole
soovitatav kasutada erinevaid nimetusi, vidlja arvatud juhul, kui tegemist on sisuliselt
samavidrsete eesti- ja vOOrkeelsete terminitega. Vodorkeelne termin, millel puudub
iildtunnustatud eestikeelne vaste, kirjutatakse kaldkirjas. Kui eestikeelset terminit tdpsustatakse

voorkeelse vastega, lisatakse see sulgudes. Néiteks, kommutaator (switch).

Programmi-, siisteemi- ja ettevottenimed Kirjutatakse plstkirjas ning suure algustihega.

Niiteks, Microsoft Teams, Moodle, Google, AutoCAD.

Liihendeid kasutatakse ainult siis, kui need muudavad teksti selgemaks ja loetavamaks. Lithendi
esmakordsel kasutamisel kirjutatakse vélja tdielik nimetus ning selle jérel sulgudes kasutatav

liihend. Néiteks, Microsoft Solution Framework (MSF). Edaspidi voib kasutada ainult lithendit.

Uldtuntud lithendeid, nagu “nt, vt, Ik, nr, jms, jne”, ei ole vaja eraldi selgitada. Kui t66s
kasutatakse palju erialaseid lithendeid, stimboleid vai tdhiseid, on soovitatav koostada eraldi

lihendite ja tdhiste loetelu. Pealkirjades lithendeid tildjuhul ei kasutata.

Oigusaktidele viitamisel kasutatakse esmakordsel nimetamisel digusakti tdielikku nimetust ning
selle jdrel sulgudes liihendit. Edaspidi voib kasutada lithendit. Néiteks, Pohikooli- ja
giimnaasiumiseadus (PGS); Kutsedppeasutuse seadus (KutOS). Kui viidatakse konkreetsele
siittele, kasutatakse iildjuhul digusakti liihendit koos viidatava iiksuse tihisega. Niiteks, KutOS
§ 26 1g 1 kohaselt ..., PGS § 35 lg 4 siitestab .... Oigusaktidele viitamisel kasutatakse jirgmisi
lihendeid: § — paragrahv, Ig — 1dige, p — punkt, ap — alapunkt, art — artikkel, ptk — peatiikk, Is —

lause.
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Uldjuhul kirjutatakse iihekohalised arvud (0-9) tekstis sdnadega ning suuremad arvud

numbritega. Niiteks, kolm aastat, viis vastajat, 24 kiisimust, 136 oppijat. Kui tekst sisaldab palju

arvandmeid voi statistikat, kasutatakse kdiki arve numbritena. Viie- ja enamakohalistes arvudes

eraldatakse tuhanded tithikuga. Niiteks, 12 500, 1 250 000. Arvu ja mddtithiku vahele jéetakse
tithik. Naiteks, 5 km,10 kg, 35 €. Erandiks on 25%, 4°, 18 °C. Arv ja mdotiihik tuleb hoida

samal real, kasutades piisitiihikut.

Kuupievad esitatakse kujul 02.02.2026. Aastaarv kirjutatakse alati numbritega.

5.2. Uldised vormistusnéuded

Uldised vormistusnduded on esitatud tabelis 6.

Tabel 6. Uldised vormistusnduded

Element Noue Selgitus
Lehekiilg A4, piistpaigutus (Portraitf) | Rohtpaigutus ainult vajaduse korral.
Veerised vasak 3 cm; dlalt, alt, o o
Vasak veeris jatab ruumi koitmiseks.
(Margins) paremalt 2,5 cm
. Times New Roman 12 pt o
Pohitekst Kogu t60s sama kirjatiiiip.
(Font) (Font size)
Reavahe  (Line Ls Tabelites, allkirjades, plokktsitaatides ja
spacing) ’ allikaloendis 1,0.
. Pealkirjad, loetelud ja allikaloend
Joondus roopjoondus (justify)
vasakule.
Loigud esimese rea taane 0 cm; jdrel | Pealkirja ees ja jérel kasutatakse 12 pt
(Paragraph) 6 pt 16iguvahet. Tiihja 16iku ei lisata.
Tos tikkid Tk .
0 peatuitide © Sisukorda, sissejuhatust, kokkuvdtet ja
ohiosade (1.t lkirjad
Pealkirjad pohiosade (1. tase) pealkirja sellele jargnevate osade pealkirju ei
triikitakse  paksus  (Bold)
(Heading) nummerdata.
kirjas, suurtihtedega (Caps
o Peatiikk (1. tase) algab uuelt lehelt.
Lock) kirjasuurusega 16
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Element Noue Selgitus
punkti joondusega vasakul. | Kui alapealkirjaga samale lehele mahub
Alapeatiikkide pealkirjad (2. | véhem kui kaks rida jérgnevat teksti,
tase) triikitakse paksus (Bold) | viiakse tekst koos pealkirjaga jargmisele
kirjas ja kirjasuurusega 14 | lehele. Pealkirjades ei poolitata sonu, ei
punkti. kasutata liihendeid (v.a iildkasutatavad ja
Ulejéianud alapealkirjad (3. | {ildtuntud organisatsioonide nimed) ja
tase) paksus (Bold) kirjas ja | nende 1dppu ei panda punkti.
kirjasuurusega 12  punkti.
Kasutada tuleb automaatse
nummerdamise funktsiooni
(multi-level list).

Lehekiiljenumber | all paremal Tiitellehel numbrit ei kuvata.

Tekstivarv must Virv ainult sisulise vajaduse korral.

Eristuskirje Paksu  kaldkirjas  (Bold, | Eristuskirjeid tuleb kasutada siisteemselt,
Italic) kuid nendega ei maksa liialdada.

) DOCX tooprotsessis; PDF | Failinimi:
Fail esitamisel Perenimi_Eesnimi_Rithm_To06liik.

5.3. Tabelid, joonised, valemid ja programmikood

Tabelid ja joonised (nt diagrammid, skeemid, graafika/pildid/fotod) nummerdatakse jooksvalt
(eraldi) ja paigutatakse teksti sisse Oigesse kohta peale vastavat viidet tekstis. Tabelid
varustatakse pealkirjaga ja joonised allkirjaga, mis algavad suure tdhega ja selle 10ppu punkti ei
panda. Tabeli kohale ja joonise alla lehe vasakusse serva kirjutatakse iildnimetus Tabel/Joonis,

millele jargneb tabeli/joonise number.
Naiide:

Tabel 3. Tabeli pealkiri
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Joonis 1. Joonise pealkiri

Tabelid ja joonised nummerdatakse ldbivalt kogu t60 ulatuses voi iga peatiiki ulatuses eraldi
ning numbri jdrel on punkt (nt Tabel 10. vdi Tabel 3.4.). Kui tabelit ja selle andmestikku
esitatakse tekstis, siis numeratsioonis punkti ei kasutata (nt Tabel 10 voi Tabel 3.4). Tabelid ja
joonised joondatakse lehekiilje vasakule d4rde. Suuremahulised tabelid ja joonised pannakse t66

lisadesse.

Valemite korrektseks vormistamiseks kasutatakse valemiredaktorit. Valemid esitatakse omaette
real paigutatuna rea keskele. Valemirea 16ppu kirjutatakse sulgudes valemi number. Kdik t66s
esinevad valemid tuleb selgitada voi teksti sees neile osutada, osutada tuleb enne valemi
esitamist. Kirjandusest voetud valemite selgitus piirdub viitega allikale. Valemis kasutatavate
tahiste seletused paigutatakse valemite jérele, kusjuures igas uues valemis seletatakse ainult

esmakordselt esinevaid tdhiseid.
Stimbolite seletus algab uuelt realt taandreata sdnaga ,.kus®, jargneva koolonita.

Tekstis ja valemites kasutatavad tdhised (nt muutujad x ja y, kdrgus 4, ruumala V, nurk f)

kirjutatakse kaldkirjas, erinevalt arvudest ja modtiihikutest, mida kaldkirja ei panda.

Kummalgi pool tehte-, vOrdus- ja vdOrratusmérke peavad olema piisitithikud

(nt 2x +3) - x*=5).
Niide:

Isikule vanuses x aastat n aastaks méératud annuiteedi statistiline hetkevairtus a, avaldub kujul

_ n t 1)\
Ax _A2t=1<nj:1_1+rj> tPx (1)
kus
A — algselt médratud annuiteedi suurus;
Dx — tdendosus, et x aasta vanune isik elab vanuseni x + ¢;
1+i;
— J_1-
i = T~ b 2)
ij — eeldatav intressiméér j. aastal;
hj — eeldatav inflatsioon j. aastal.
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Masinkeele ja programmikoodi siintaksi esitamisel luuakse tekstitootlusprogrammis
tekstiobjekt, kuhu lisatakse programmikood vdimaluse korral siintaksi esiletoomisega vastavale
keelele iseloomulikul virvieristusega kujul. Programmikoodi esitamiseks sobivad monospace-

tiilipi fondid, eelistatult Consolas kdrgusega 10 punkti.

Koodi koos virvieristusega kopeerimiseks on koodiredaktoritel erinevad vdimalused. Visual
Studio Code redaktoril on selle jaoks kdsklus ,,Copy With Syntax Highlighting*. Notepad++
redaktori korral saab kasutada sisseehitatud pistikprogrammi NppExport.

Koikidele lisatud programmikoodidele tuleb t60s viidata ja nad peavad asuma vdimalikult

lahedal kohale, kus neile esmakordselt viidatakse.
Naiide:
Autor leidis lahenduseks Blob klassi, mille abil on vdimalik veebilehitsejas andmed faili

allalaadimise teel kasutaja arvutisse salvestada. Joonis 1 nditab Blobi kasutust koos anchor-

elemendiga.

button.addEventListener("click", () => {
const text = textarea.value;

const csvContent = text.split(/\n|\r\n/).map(row =>
row.split("\t").join(separatorInput.value)).join("\n");

const blob = new Blob([csvContent], { type: "text/csv" });

const link = document.createElement("a");
link.href = URL.createObjectURL(blob);
link.download = "data.csv";

link.click();

Joonis 1. Funktsioon, mis teisendab tabeli CSV-failiks
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Rohkem kui lehekiiljepikkused programmikoodid esitatakse lisadena. Loputdd projekti puhul,
milles on kiimneid voi veel rohkem faile, esitatakse kood veebipdhises koodihoidlas, néiteks

GitHub. T606s tuuakse vélja ainult koodi tdhtsamad osad, millest autor 1dhemalt kirjutab.
Erinevate failide esitamiseks on kaks varianti:

- koodi alguses tuuakse esile faili nimi, kasutades vastava programmikoodi
kommenteerimise siintaksit niiteks ,,/program.cs®, ja koodi 10pus faili 16pu klausel ,,/-
END OF FILE-*;

- iga fail esitatakse eraldi lisana ja lisa pealkiri sisaldab faili nime.

Naiide:

Lisa 1. Lshtekoodifail: program.cs

using KWeball
var builder = KebApplication.CreateBulilder(args);

Add services to the contaliner.

builder.Services.AddRaz Con nents()

builder.Services. AddRazorPages();

builder.Services. Ad troll WithViews();
var app = builder.Build();

the HTTP request pipeline

f (lapp.Environment. IsDevelopnent())

Configure

app.UseExceptionHandler(“/Error”);

app.UseHsts();
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5.4. Loetelud

Loetelude koostamisel tuleb kogu t60 ulatuses kasutada iihtset stiili. Loetelu jérjekorda
tahistatakse kriipsloendiga (—), iga uut punkti alustatakse jargnevalt realt. Nummerdamist
kasutatakse tavaliselt siis, kui on oluline loetelu jirjekord voi arv. Uhe- ja kahesdnalised jaotised
eraldatakse komaga, pikemad fraasid semikooloniga, terviklaused punktiga. Koma ja
semikooloniga eraldatavad jaotised algavad viiketdhega, terviklause esimene sdna algab
suurtdhega. Loetelusid kasutatakse mdistlikul médral ja seostatakse tekstiga. TOO peatiikke ei
alustata ega lopetata loeteluga. Loetelu taande kaugus on vabalt valitav, kuid peab t60s labivalt

ithesugune olema.

5.5. APA 7 viitamine

Kiesolevas juhendis kasutatakse Ameerika Psiihholoogide Assotsiatsiooni viitamissiisteemi
seitsmendat viljaannet (APA 7). APA 7 on autor-aasta slisteem, mille eesméirk on voimaldada
lugejal tuvastada kasutatud allikad, kontrollida esitatud vdidete aluseid ning eristada autori enda
motteid teiste autorite ideedest, andmetest ja tulemustest. APA viitamissiisteem koosneb kahest

omavahel seotud osast: tekstisisestest viidetest ja kasutatud allikate loetelust. [apastyle.apa.org],

[apastyle.apa.org]

Kirjalikus t60s tuleb viidata koigile teiste autorite ideedele, seisukohtadele, andmetele,
tabelitele, joonistele, fotodele, valemitele, programmikoodile ja muule materjalile, mida

kasutatakse t00 koostamisel. Viitamine aitab véltida plagiaati ning tagab akadeemilise aususe.

Viidete arv sOltub t60 teemast ja kasutatud allikate hulgast. Soovitatav on kasutada
usaldusvédrseid ja voimalikult ajakohaseid allikaid. Vajaduse korral kasutatakse ka klassikalisi

vai ajaloolisi allikaid, kui need on kisitletava teema seisukohalt olulised.

Viitamine peab vastama to0 keelele. Eestikeelsetes toddes kasutatakse eestikeelseid lithendeid

ja vorme, nditeks ,,1k* lehekiiljenumbri tdhistamiseks ning ,,viidatud* teisese viite korral.
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5.5.1. Tekstisisesed viited

Refereerimine tdhendab teise autori motte edasiandmist oma sdnadega. Refereeringu puhul
kasutatakse tekstisisest viidet, kuid jutumérke ei kasutata. Tsitaat on teisest allikast sona-sonalt

iile voetud teksti osa, mille puhul kasutatakse jutumérke.

Refereeringu ndide:

Praktikapohine dpe toetab kutsealaste padevuste arengut (Kask, 2024).

Otsese tsitaadi ndide:

,Praktikapdhine dpe toetab kutsealaste padevuste arengut* (Kask, 2024, lk 35).

APA 7 kasutab autor-aasta siisteemi. Refereeringu korral margitakse tekstis autori nimi ja
ilmumisaasta. Lehekiiljenumber on otsese tsitaadi korral kohustuslik. Refereeringu puhul ei ole
lehekiiljenumbri lisamine kohustuslik, kuid seda vdib kasutada lugejale viidatava koha leidmise

hdlbustamiseks.

Tekstisisene viide voib olla kas sulgviide voi jutustav viide.

Sulgviite ndide:

Praktikapohine dpe toetab kutsealaste padevuste arengut (Kask, 2024).
Jutustava viite niide:

Kask (2024) leiab, et praktikapdhine dpe toetab kutsealaste padevuste arengut.

5.5.2. Autorite esitamine tekstiviidetes

Tabelis 7 on toodud ndited APA 7 tekstisiseste viidete vormistamiseks iihe, kahe ja mitme autori

ning organisatsiooni kui autori korral.

Tabel 7. Autorite esitamine APA 7 tekstisisestes viidetes

Allika tiiiip Sulgviide Jutustav viide
Uks autor (Kask, 2024) Kask (2024) leiab, et praktikapohine

Ope toetab kutsealaste péddevuste

arengut.
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Kaks autorit

(Kask & Saar, 2024)

Kask ja Saar (2024) Ileiavad, et
praktikapdhine Ope toetab kutsealaste

padevuste arengut.

Kolm vdi enam autorit

(Kask et al., 2024)

Kask et al. (2024) leiavad, et
praktikapdhine Ope toetab kutsealaste

padevuste arengut.

jérgmised viited

Organisatsioon (Haridus- ja | Haridus- ja Teadusministeerium (2025)
autorina Teadusministeerium, mirgib, et kutsehariduse kvaliteet
2025) soltub dppekavade ajakohasusest.
Organisatsioon (Haridus- ja | Haridus- ja  Teadusministeerium
autorina (esimene | Teadusministeerium (HTM, 2025) mérgib, et kutsehariduse
viide lithendiga) [HTM], 2025) kvaliteet sOltub oppekavade
ajakohasusest.
Organisatsiooni (HTM, 2025) HTM (2025) mairgib, et kutsehariduse

kvaliteet sOltub oppekavade

ajakohasusest.

[13P4)

Kahe autori puhul kasutatakse sulgviites mérki “&”, kuid jutustavas viites sona “ja”.

Kolme vdi enama autori puhul kasutatakse esimesest viitest alates vormi “et al.”.

Viljendit “et al”. ei kirjutata kaldkirjas.

Organisatsiooni liihendit kasutatakse ainult juhul, kui sellele viidatakse t60s korduvalt.

Sulgviites esitatakse autori nimi ja ilmumisaasta sulgudes. Jutustavas viites on autori

nimi osa lausest ning ilmumisaasta esitatakse autori nime jéirel sulgudes.

5.5.3. Mitu allikat iihes viites

Kui sama véidet toetavad mitu allikat, esitatakse need iihes sulgviites tdhestikulises jarjekorras

ning eraldatakse semikooloniga.

Naide: (Kask, 2022; Saar, 2023; Tamm, 2024)
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Kui viidatakse sama autori mitmele todle, eraldatakse aastad komaga.
Naide: (Wilson, 1991, 1994)
Kui samal autoril on samal aastal ilmunud mitu t60d, lisatakse aastaarvule tiht.

Naide: (Saar, 2025a, 2025b).

5.5.4. Autorita allikad
Kui allikal puudub autor, kasutatakse tekstiviites pealkirja voi pealkirja esimesi sonu.
Artikli, veebilehe voi peatiiki pealkiri esitatakse jutumérkides:
("Oppimine ja dpetamine”, 2025)
Raamatu, aruande vdi muu iseseisva teose pealkiri esitatakse kaldkirjas:

(Oppimine ja 6petamine, 2025).

5.5.5. Teisene viide

Voimaluse korral tuleb alati kasutada algallikat. Teisest allikast vahendatud viidet kasutatakse

ainult juhul, kui algallikas ei ole kéttesaadav.

Naéide sulgviitena:

Bandura teooriat on késitletud ka hilisemates uuringutes (Bandura, 1986, viidatud Kask, 2024
jargi).

Naéide jutustava viitena:

Bandura (1986, viidatud Kask, 2024 jérgi) jirgi mdjutab enesetdhusus inimese kéitumist.

Kasutatud allikate loetellu kantakse ainult tegelikult loetud allikas ehk Kask (2024).

5.5.6. APA 7 olulised pohimotted
APA 7 siisteemis:

ei kasutata lithendit Ibid. voi ibidem;
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ei kasutata eestikeelset lithendit jt, vaid vormi et al.;

et al. ei kirjutata kaldkirjas;

refereeringu puhul ei ole lehekiiljenumbri lisamine kohustuslik;

tekstisisesed viited pohinevad autori ja aasta esitamisel;

igale tekstiviitele peab vastama kirje kasutatud allikate loetelus;

iga allikaloendi kirje peab olema tekstis vdhemalt tiks kord viidatud.

Tédiendavad APA 7 juhised ja ndited on kittesaadavad APA ametlikul veebilehel

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples.

5.5.7. Kasutatud allikate loetelu

Kasutatud allikate loetelu sisaldab koiki allikaid, millele t66 tekstis on viidatud. Iga tekstisisese

viite kohta peab allikaloendis olema vastav kirje ning iga allikaloendi kirje kohta peab leiduma

vihemalt liks tekstisisene viide. Tabelis 8 on esitatud enamlevinud APA 7 allikakirjete

vormimallid ja niited kirjalikes Opilastoddes kasutatavate allikate jaoks

Tabel 8. APA 7 allikakirjete vormistusnéited

autoriga raamat

Autor, B. B. (Aasta).

Raamatu pealkiri.

Kirjastus.

Allika liik Vormimall Niide

Raamat Autor, A. A. (Aasta). | Kask, M. (2023). Digipddevuste arendamine
Raamatu pealkiri. kutseoppes. Tallinna Ulikooli Kirjastus.
Kirjastus.

Kahe v0i enama | Autor, A. A., & Tamm, K., & Saar, L. (2024). Kaasaegsed

oppemeetodid kutsehariduses. Avita.

Teadusajakirja

artikkel DOI-ga

Autor, AL A., &

Autor, B. B. (Aasta).

Artikli pealkiri.

Ajakirja nimi,

Kask, M., & Tamm, K. (2024). T66kohapdhise
oppe moju erialaste pddevuste kujunemisele.
Estonian Journal of Education, 15(2), 45-61.
https://doi.org/10.1234/eje.2024.15.2.45
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kéide(number),

lehekiiljed. DOI

Teadusajakirja Autor, A. A. (Aasta). | Saar, L. (2023). Digioskuste arendamine
artikkel ilma Artikli pealkiri. kutsedppes. Haridusuuringud, 12(1), 22-35.
DOI-ta Ajakirja nimi,
kéide(number),
lehekdiljed.
Veebileht Autor voi Haridus- ja Teadusministeerium. (2025, 15.
organisatsioon. mirts). Kutsehariduse arengusuunad. Haridus- ja
(Aasta, pdev kuu). Teadusministeerium. https://www.hm.ee
Lehe pealkiri.
Veebisaidi nimi.
URL
Veebileht ilma Autor voi Eesti Keele Instituut. (s.a.). EKI teatmik.
kuupdevata organisatsioon. https://eki.ee/teatmik/
(s.a.). Lehe pealkiri.
URL
Organisatsiooni | Organisatsioon. Haridus- ja Noorteamet. (2025). Kutsehariduse
aruanne (Aasta). Aruande statistiline tilevaade 2024. https://www.harno.ee
pealkiri. URL
Oigusakt Oigusakti nimetus. | Kutsedppeasutuse seadus. (2025). Riigi Teataja.
(Aasta). Allikas. https://www.riigiteataja.ee
URL
Loputdo Autor, A. A. (Aasta). | Kask, M. (2024). Digipddevuste arendamine

1606 pealkiri
[LOputdo, asutuse
nimi].

Repositoorium. URL

kutsedppes [Loputdd, Tallinna Ulikool]. ETERA.

https://www.etera.ee

Tehisaru tooriist

Arendaja. (Aasta).
Tooriista nimi [Suur

keelemudel]. URL

OpenAl. (2026). ChatGPT [Suur keelemudel].
https://chatgpt.com
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Kasutatud allikate loetelu koostamisel jargitakse jargmisi pohimotteid:

kirjed jérjestatakse tdhestikuliselt autori vdi organisatsiooni nime jérgi;

kasutatud allikate loetelu ei nummerdata;

- autori eesnimede asemel kasutatakse initsiaale;

- ilmumisaasta esitatakse kohe autori nime jarel sulgudes;
- viljaandmiskohta ei mérgita;

- kuni 20 autoriga allika puhul esitatakse kdik autorid;

- 21 vdi enama autori korral esitatakse esimesed 19 autorit, seejdrel kolm punkti (...) ja

viimane autor;
- DOI olemasolul kasutatakse DOI-d URL-i asemel,
- DOI ja URL ette ei kirjutata tihist ,,DOI:* ega ,,Retrieved from*;
- DOI vdi URL 18ppu ei lisata punkti;

- veebiallika vaatamiskuupédev lisatakse ainult juhul, kui allika sisu on muutuv ja seda

ajakohastatakse regulaarselt;

- kui allikal puudub avaldamisaasta, kasutatakse tdhist “s.a.” (ilma aastata).
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6. TEHISARU KASUTAMINE

Tehisaru tooriistad vdivad toetada kirjalike dpilastodde koostamist, kuid nende kasutamine ei
vihenda Opilase vastutust t66 sisu, kvaliteedi, korrektsuse ega akadeemilise aususe eest.
Tehisaru kasutamise eesmérk on toetada dppimist, teadmiste omandamist ja t66 koostamise

protsessi, mitte asendada dpilase iseseisvat mottetodd.

Tehisaru kasutamisel tuleb ldhtuda Opetaja voi juhendaja antud nduetest. Kui dpetaja on
konkreetse t66 puhul tehisaru kasutamist piiranud voi keelanud, tuleb sellest kinni pidada. T66
autor vastutab alati esitatud t60 sisu eest sdltumata sellest, milliseid digitaalseid tooriistu voi

tehisaru rakendusi t66 koostamisel kasutati.

Tehisaru voib kasutada niiteks ideede kogumiseks, t66 struktuuri kavandamiseks, kiisimuste
tapsustamiseks, keeleliseks toimetamiseks, tdlkimiseks, programmeerimisiilesannete
lahendamisel, andmete to6tlemise toetamiseks voi visuaalsete materjalide loomiseks. Tehisaru
loodud sisu ei tohi kasutada kriitikavabalt, sest tehisaru voib esitada ebatipseid, aegunud voi

viljamdeldud andmeid, viiteid ja jareldusi.

Koik t60 sisus kasutatavad faktid, arvandmed, viited, tsitaadid ja muud olulised viited tuleb
kontrollida usaldusvéairsete allikate pdhjal. Tehisaru véljundit ei késitleta {ildjuhul teadusliku

ega erialase allikana ning see ei asenda allikate otsimist, lugemist ja analiilisimist.

Kui tehisaru kasutamine on mdjutanud t66 sisu voi koostamisprotsessi olulisel méiral, tuleb
selle kasutamine t66s avalikustada. Kirjelduses esitatakse vihemalt kasutatud todriista nimetus,
kasutamise kuupédev vdi ajavahemik, kasutamise eesmdrk ning selgitus selle kohta, kuidas
tehisaru vidljundit t06 koostamisel kasutati ja kontrolliti. Vajaduse korral vdib dpetaja nduda
tehisarule esitatud péaringute voi tooprotsessi kirjeldamist. Néiteks voib t66 autor mérkida: “T66
koostamisel kasutati Microsoft Copilotit t60 struktuuri kavandamiseks ja teksti keeleliseks
korrigeerimiseks. Koik tehisaru koostatud ettepanekud kontrolliti, tdiendati ja kohandati autori

poolt.”

Tehisaru kasutamisel tuleb jargida andmekaitse, infoturbe ja autoridiguse pohimdtteid. Tehisaru
rakendustesse ei tohi sisestada isikuandmeid, terviseandmeid, praktikakohaga seotud

konfidentsiaalset teavet, drisaladusi ega muud piiratud juurdepddsuga informatsiooni. Samuti
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tuleb veenduda, et tehisaru abil loodud voi téddeldud materjalide kasutamine ei rikuks

kolmandate isikute autoridigusi.

Tehisaru kasutamine ei tohi pdhjustada plagiaati ega luua ekslikku muljet, et tehisaru loodud
tekst, analiiiis, programmikood, pilt vdi muu viljund on tiielikult dpilase enda loodud. Opilane
peab suutma selgitada t66 koostamise kdiku, pdohjendada tehtud valikuid ning tdendada oma

isiklikku panust t66 valmimisse.

Opetajal voi juhendajal on digus kiisida tiiendavaid selgitusi tehisaru kasutamise ulatuse kohta
ning vajaduse korral kontrollida, kas esitatud t66 vastab akadeemilise aususe podhimotetele ja

kajastab Opilase tegelikke teadmisi ja oskusi.
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7. KAITSMINE JA HINDAMINE

Kaitsmist kohaldatakse 16putdddele ja teistele toddele juhul, kui dppekava voi dpetaja seda nii
ette ndeb. TOO kaitsmiseks teeb Opilane lithiettekande, millele jargnevad hindamiskomisjoni
litkmete ja voimalusel publiku kiisimused ja nendele vastamine dpilase poolt. Kaitsmine toimub
selleks spetsiaalselt moodustatud komisjoni ees. Kaitsmise avab hindamiskomisjoni esimehe
sonavott ja see toimub varem viljakuulutatud graafiku alusel, kus iihe t60 kaitsmiseks

planeeritakse orienteeruvalt 20 minutit. Kaitsmine on osa hindest.
Kaitsmise kord on jargmine:

- Opilase kaitsekdne ettekanne 5-10 minutit.
- Komisjoniliikmete/publiku kiisimused ja diskussioon.

- Opilase 15ppsdna.

Opilase liihiettekanne peab sisaldama infot t66 eesmirkidest, probleemi kirjeldusest, t66 valiku
pohjendusest, jireldustest ning autoripoolsetest ettepanekutest probleemi lahendamiseks.
Ettekandest peab selguma Opilase isiklik panus antud probleemi lahendamisel. Kdik kaitsmisel

kasutatavad materjalid ja kirjandusallikad peavad olema eelnevalt t66s kajastatud.

Too kirjalikule osale ja kaitsmisele annab hinnangu komisjon vastavalt hindamisjuhendile

arvestades muuhulgas jargmisi aspekte:

- To0 teema aktuaalsus; to0 iilesehitus, vormistus, viitamise vastavus nouetele, to0
tulemuste uudsus ja rakendatavus.
- Ettekande informatiivsus ja pikkus, Opilase esinemisoskus, kiisimustele vastamise

oskus.
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Lisa 1. Tiitellehe naidis

TALLINNA TEHNOLOOGIAKOLLEDZ

Oppekava vdi osakond

TOO PEALKIRI

To60 liik

Opilane: Eesnimi Perenimi, dpperiihm

Juhendaja: Eesnimi Perekonnanimi

Tallinn 2026
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Lisa 2. Autorideklaratsioon

AUTORIDEKLARATSIOON

Deklareerin, et kdesolev 10put6d, mis on minu iseseisva to0 tulemus, on esitatud Tallinna
Tehnoloogiakolledzi 16putunnistuse taotlemiseks xxx dppekaval. Loputdo alusel ei ole varem

eriala 1dputunnistust taotletud.

Autor Eesnimi Perenimi.......oooeoeneeeieiiiiiiiiiiiiii..

(allkiri ja kuupdev)

T60 vastab kehtivatele nouetele

Juhendaja Eesnimi Perenimi .................c.oooieet.

(allkiri ja kuupdev)
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